CAYCUMA KAYMAKAMLIGI
(Iige Sivil Toplumla Iliskiler Sefligi)
HiZMET STANDARTLARI

S.NO

HIZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

Dernek Kurulusu
Bagvurulari

N =

Dernek kurucular tarafindan imzalanmis {i¢ adet kurulus bildirimi,

Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis ii¢ adet dernek tiizigu,

Dernek kurucular arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel
kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin organlari
tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis
kararin fotokopisi,

Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci
giitmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu
olabilecegini gosteren Icisleri Bakanliginca verilmis izin belgesi,

Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme
hakkina sahip olduklarimi gosterir belgelerin fotokopileri,

Yazigsma ve tebligat1 almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarini belirten liste.

Ayrica ¢ocuk derneklerinde kurulus bildirimine, kurucu ¢ocuklarin yasal
temsilcilerinin izni eklenir.

(Not: Cami Yaptirma ve Spor dernekleri i¢in 4’er niisha dosya tanzim

edilecektir.)

30 dk.

Dernek Subesi
Kurulusu Basvurular

1.

Tiiztiklerinde sube acabilecegi belirtilmis dernekler, genel kurullarinca yetki
verilen yonetim kurullarinin yetkili kilacaklar1 en az ti¢ kisinin imzaladig1 ti¢
adet Kurulus Bildirimi

Sube kurucular arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin
unvani, yerlesim yeri ve kurulusuna ait belgeler ile tiizel kisiliklerin organlari
tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis
kararin fotokopisi,

Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme
hakkina sahip olduklarini gosterir belgeler,

Gegici yonetim kurulu iiyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya
kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste,

30 dk.




Sube agilmasi i¢in yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul
kararmin fotokopisi,

Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmis dernek yonetim kurulu karart
fotokopisi,

Ayrica ¢cocuk dernekleri subelerinde kurulus bildirimine, kurucu ¢ocuklarin
yasal temsilcilerinin izni eklenir,

Dernek Temsilcilik

1-Kaymakamlik Makamina yazilmis temsilci olarak gorevlendirildigi ve
temsilciligin adresini belirtir {ist yazi

Islemleri 2-Temsilci olarak gorevlendirildigine dair ilgili dernek yonetim kurulu karar 30 dk.
fotokopisi ve temsilcinin bilgileri
IA-Gercek Kisiler:

1. Bagvuru Dilekgesi: dilekge; en az 3 kisiden olusan kurul sorumlulugunda,
yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, faaliyet alam (ilce Geneli), ne miktarda
yardim toplanacagi, faaliyette calistirilacak kisi sayisini ve isimlerini, gérev
paylasimini (baskan, sayman, iiye) belirten bilgileri ihtiva etmelidir.

2. Faaliyette gorevlendirileceklerin ikametgah belgeleri,

3. Faaliyette gorevlendirileceklerin ikiser adet vesikalik fotograflari,

4. Faaliyette gorevlendirileceklerin kimlik fotokopisi,

5. Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti gibi
belgeler,

6. Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirilecekler arasinda kamu gorevlileri
bulunuyorsa, 5072 sayili Kanun hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla bunlarla ilgili

Yardim Toplama Faaliyeti miilki amirden alinan izin yazisi. 60 is giinii

Basvurulari

Nooobhown

B-Tiizel Kisiler:
1.

Basvuru Dilekgesi: dilekg¢e; yonetim organlarindan olusan kurul
sorumlulugunda, yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, faaliyet alani, ne
miktarda yardim toplanacag, faaliyette calistirilacak kisi sayisini, isimlerini
belirten bilgileri ihtiva etmelidir.

Y onetim kurulu karari,

Faaliyette gorevlendirileceklerin ikametgéah belgelert,,

Faaliyette gorevlendirileceklerin ikiser adet vesikalik fotograflari,

Faaliyette gorevlendirileceklerin kimlik fotokopisi,

Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak kesif 6zeti gibi belgeler,
Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirilecekler arasinda kamu gorevlileri
bulunuyorsa, 5072 sayili Kanun hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla bunlarla ilgili
miilki amirden alinan izin yazisi.




1. Kaymakamlik Makamina yazilmis iist yazi,
2. Her sayfas1 yonetim kurulunca imzalanmis 3 adet yeni tiiziik,

5 Tiiziik Degisikligi Bagvurular 3. Divan Tutanag (Tiiziigiin degisen maddelerinin eski ve yeni hali (Tiiziik 30 giin
degisiklik metni) (3 adet)
4. Genel Kurul Sonug Bildirimi (3 adet)
co s Tespit Edilen eksiklik ve yanlishigin giderilmesi gerektigine dair Dernege yapilan 30 Giin
6 Idari Islem e .
Uyarnya Iliskin Cevabi yazi,
1.Kaymakamlik Makamina yazilmis iist yazi,
7 Dernek Feshi 2.Divan Tutanagi, 30 dk.
3.Tasfiye Tutanagi,
DERBIS Kullanict Sifresi 1.Kaymakamlik Makamina yazilmis dilekge,
8 L 30 dk.
Bagvurusu 2.Karar Fotokopisi,
Dernek Gelirleri Alindi 1- Kayr_nakamhlf Makamn}a yazilmas tist yazi,
9 Beloelerinin incelenmesi 2- Teslim-teselliim belgesi, 30 dk.
g 3- Basili makbuz 6rnekleri,
10 Platform Islemlerinin 1. Kaymakamlik Makamina yazilmis dilekge, 30 dk
Incelenmesi 2. Birlikteligi meydana getiren tiizel kisiliklerin yonetim kurulu karar 6rnegi, '
11 Kamu Yararina Calisan Sube 1. Kaymakamlik Makamina yazilmis dilekge, 30 dk
Baskanlarinin Mal Bildirimleri 2. Zarfigine koyulmus mal bildirim formu, '
Genel Kurul Sonug B11d1.r1m1, Dernekler yonetmeliginin 96. Maddesi kapsaminda sifre edinen dernekler
Dernek Beyannamesi, [ ) P o e qems
Yerlesim Yeri Degisikligi b11d1r1mler}n1 DERBIS tizerinden bll'dll“dl'gl., - ‘ o
= DERBIS sifresi bulunmayan, gerekli bildirimi sistem {izerinden bildiremeyenler,
12 Dernek Organlarindaki oo . oo . e 30 dk.
S S ilgili bildirimi Dernekler Yonetmeligi eklerinde bulunan bildirim formlarinin
Degisiklik Bildirimi, Yurt . . Lo vy e .
e gerekli alanlarini isleyerek yasal siiresi i¢erisinde Miilki Idare Amirligine verilecek
Disindan Yardim Alma Bildirimi, . o g . .
o qee dilekge ile birlikte teslim edeceklerdir.
Tasinmaz Mal Bildirimi,
1. Kaymakamlik Makamina yazilmas iist yazi,
2. Lokal agilmas1 konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
3. Lokal olarak acilacak yerin miilk sahibi veya kiracisi olduguna, ana
gayrimenkuliin mesken, is veya ticaret yeri olduguna, belediye ve miicavir alan
13 Lokal A¢gma Talepleri sinirlart iginde bulunup bulunmadigina dair dernek bagkani tarafindan imzalanmis
yazili beyan, Siire
4. Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat ongoriilmemistir.

maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer
aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve isyeri sahiplerinin oy




coklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari1 6rnegi,
5. Derneklerin; belediye ve miicavir alanlar i¢cinde agacaklar1 lokaller i¢in yap1
kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadig1 durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢in bayindirlik ve iskan
miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair
belgeler,

14

Tasinmazla ilgili Belge Talepleri

1-Kaymakamlik Makamina tasinmazla bilgilerinin bulundugu talep dilekgesi;
2-Tasinmazin alim, satim ve diger islemleriyle ilgili yonetim kurulu karar1
fotokopisi,

3-Son genel kurul toplant1 divan tutanagi, (Genel kurul tarafindan yonetim
kurulunun 5253 sayil1 Dernekler Kanununun 22. Maddesi kapsaminda
yetkilendirildigine dair)

3 giin

15

Dernegin Faal Oldugunu Belirten
Faaliyet Belgesi

1. Kaymakamlik Makamina yazilmis hangi kurum veya kurulus tarafindan
istenildigini belirten {ist yazi,

3 gilin

16

Dilekgelerin Cevaplandirilmasi

Kaymakamlik Makamina verilen dilekgeler ve ekleri i¢in 3071 sayili Dilekge
Kanunu kapsaminda olanlar,

Kaymakamlik Makamina verilen dilekgeler ve ekleri i¢cin 4982 sayili Bilgi Edinme
Kanunu kapsaminda olanlar,

30 giin

15 giin

17

Isci ve Memur Sendikas1
Kurulus ve Sube Kurulusu
Islemleri

1-Kaymakamlik Makamina yazilmis iist yazi

2-Sendikanin kurulusuyla ilgili genel merkez genel kurul toplant1 tutanagi (2 adet)
3-Genel merkez yonetim kurulu karari (2 adet)

4-Sendika organlarina secilenlerin listesi (2 adet)

5-Sendika organlarina segilenlerin gorev belgesi (2 adet)

6-Sendika organlarina secilenlerin kimlik fotokopisi (2 adet)

7- Sendika Organlarina sec¢ilenlerin ikametgah belgeleri (2 adet)

8-Teskilatta gorevlendirilen kisilerin Sabika Kayitlar (2 adet)

45 dk.

18

Isci ve Memur Sendikalar
Genel Kurul Toplantisi islemleri

1-Kaymakamlik Makamina yazilmas iist yazi

2-Genel kurul toplanti tutanagi (2 adet)

3-Sendika organlarina segilenlerin listesi (2 adet)

4-Sendika organlarina segilenlerin gorev belgesi (2 adet)

5- Sendika organlarina segilenlerin kimlik fotokopisi (2 adet)

6- Sendika Organlarina secilenlerin ikametgah belgeleri (2 adet)
7-Teskilatta gorevlendirilen kigilerin Sabika Kayitlar (2 adet)

45 dk.




19

Is¢i ve Memur Sendikalar
Temsilcilik Islemleri

1-Kaymakamlik Makamina yazilmis temsilci olarak gorevlendirildigi ve
temsilciligin adresini belirtir iist yazi,
2-Temsilcilere ait gorev belgesi (2 adet)

3-
4-

Temsilcilerin kimlik fotokopisi (2 adet)
Temsilcilerin ikametgah belgeleri (2 adet)

45 dk.

20

Siyasi Parti Teskilati
Kurulus Islemleri

. Kaymakamlik Makamina yazilmas {ist yazi,

. Genel Merkez yetki belgesi (2 adet)

. Yonetim kurulu ¢izelgesi (2 adet)

. Teskilatta gorevlendirilen kisilerin kimlik fotokopisi (2 adet)

. Teskilatta gorevlendirilen kisilerin ikametgah belgeleri (2 adet)
. Teskilatta gorevlendirilen kisilerin Sabika Kayitlar (2 adet)

45 dk.

21

Siyasi Parti Teskilatt
Genel Kurul islemleri

~NOoO O~ WNERO O WN P

. Kaymakamlik Makamina yazilmais tist yazi,

. Kongre tutanag (2 adet)

. Genel kurul sonug bildirimi (2 adet)

. Se¢im Kurulu Mazbatasi (2 adet)

. Teskilatta gorevlendirilen kisilerin kimlik fotokopisi (2 adet)

. Teskilatta gorevlendirilen kisilerin ikametgah belgeleri (2 adet)
. Teskilatta gorevlendirilen kisilerin Sabika Kayitlari (2 adet)

45 dk

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

flk Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Satilmis CELIK Isim : Muharrem COSGUN

Unvan : Tlge yaz1 Isleri Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres : Cay Mah. Hiikiimet Konagi-CAYCUMA Adres : Cay Mah. Hiikiimet Konagi-CAYCUMA
Tel : 372 6151006/304 Tel : 372 6151006

Faks : 372 6151560 Faks : 372 6151560

e-Posta: celik6767@mynet.com

e-Posta: muharrem.cosqun@icisleri.gov.tr
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